CURRICULUM VITAE DI PAOLA MAZZONE

| DATI ANAGRAFICI

Nata a Novara il 29/09/1960
Residente in Via S.Pellico 11 -28010 Vaprio D'Agogna NO

Stato civile : Coniugata

| ESPERIENZE LAVORATIVE

07/2005 AD OGGI :

1997 — 06/2005 :

1988 -1997:

1981 - 1988:

Schaeffler Italia srl

o Fleet Manager
e Manager Relazioni Industriali
o Responsabile assicurazioni dei dipendenti

o Referente Stage aziendali — Alternanza scuola lavoro_Lavoratori in
somministrazione

WPB Water Pump Bearing GmbH & CO.KG

Addetta all’ Amministrazione del personale:

Controllo rilevazione presenze

Elaborazione cedolini

Pratiche assunzioni, cessazioni, trasformazioni

Compilazione e spedizione DM/10_ F24_O1M

Calcolo Autoliquidazioni INAIL

Quadratura e compilazione Mod.CUD

Compilazione Mod.770

Gestione pratiche collocamento obbligatorio

Gestione pratiche INPS INAIL Direzione Provinciale del Lavoro
Referente HR per problematiche WPB

Relazioni sindacali e contestazioni/provvedimenti disciplinari
Aggiornamento documentazione per "Audit Certificazione QS 9000_1SO TS16949 - VDA
6.1.

Redazione Report, grafici per la Direzione di Stabilimento

Redazione Report da inviare mensilmente alla Casa Madre in Germania
Gestione Stage

Organizzazione incontri con Universitd (career day ecc...) in collaborazione con Ufficio
Marketing

Elco sas di Antonietti Pietro & C. ( Consulente del lavoro — Novara)

Elaborazione retribuzioni (circa nr.1200)

Compilazione DM10_Cud_Mod.770

Gestione e redazione Budget  Costo del lavoro

Relazione esterne con il cliente

Rapporti con vari Istituti (INPS _INATL_ Ispettorato del Lavoro_Questura)

Gestione e tenuta libri contabilita generale dello Studio e compilazione dichiarazione
redditi

Galli Vittorio Commercialista - Novara
Gestione procedure concorsuali  Amministrazione controllata, Concordato Preventivo,

Fallimento:
- Tenuta e gestione Stato Passivo, inventari

INTERNAL




- Redazione bilanci di chiusura
- Rapporti con Tribunale, Guardia di Finanza e Agenzia delle Entrate

Gestione retribuzioni Ente Produttori Selvaggina (Riserve di Caccia)
Gestione Contabilita generale e forfettaria

Relazioni esterne con il cliente

Redazione dichiarazione dei redditi e sostituti d'imposta

| STUDI

07/2002 : "FARE SELEZIONE" Competenze e tecniche per la selezione del personale - SDA BOCCONI
2003 : Capacita relazionali e comunicazione — Foraz Novara
2000 : Corso per Capi intermedi - Studio Base st - Brescia

1979/1980 : Diploma di Ragioneria conseguito presso "ISTITUTO TECNICO STATALE O.F.MOSSOTTI" di
Novara

CONOSCENZE LINGUISTICHE:

* Tedesco base
* Inglese

CONOSCENZE INFORMATICHE:

* Microsoft Office

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo
30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 del GDPR
(Regolamento UE 2016/679).

INTERNAL




